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Odsherred Kommunes Arkiv, herefter Arkivet, er i henhold til arkivlovens § 7 et offentligt arkiv for Odsher-
red Kommune.

§ 1. FORMAL

Arkivet har til formal at:

e udstede generelle retningslinjer for at varetage arkivmaessige hensyn i Odsherred Kommune

e sikre mulighed for kassation af ikke-bevaringspligtige arkivalier

e sikre bevaring af de dele af arkivet, der har historisk interesse eller tjener til dokumentation af
forhold af vaesentlig administrativ eller retlig betydning for borgere og myndigheder

e sikre bevaring af Odsherred Kommunes publikationer

o stille arkivalier til rddighed for myndigheder og offentlighed, herunder til forskningsformal

o foretage undersggelser i eller opfordre til undersggelser i Arkivets arkivalier, der indeholder oplys-
ninger om Odsherred Kommunes - og tidligere kommuners - historie, og videregive denne viden sa
kendskabet til Odsherred Kommunes historie udbredes

§ 2. ORGANISATION

2.1. Arkivet hgrer administrativt og bevillingsmaessigt under @konomiudvalget, kommunaldirektaren og
det centrale sekretariat som en selvsteendig organisatorisk enhed i forhold til centre, institutioner m.fl.,
der afleverer arkivalier til Arkivet.

2.2. Arkivet udarbejder opleeg til Arkivets budget til @konomiudvalget og er sammen med chefen for det
centrale sekretariat ansvarlig for Arkivets budget.

§ 3. ARKIVALIERNE

3.1. Ved "arkivalier” forstas akter, der er skabt af eller tilvejebragt af Odsherred Kommune i forbindelse
med centres eller institutioners virksomhed eller indkommet fra andre myndigheder eller i forbindelse
med kommunens funktion som sekretariat for seerligt nedsatte offentlige naevn og udvalg, hvad enten der
er tale om papir eller om digitale arkivalier, herunder audiovisuelle arkivalier.

3.2. Arkivet opbevarer kommunens historiske arkiv, der indeholder bevaringspligtige arkivalier, som kom-
munen ikke laengere har retsligt eller administrativt brug for samt dele af kommunens administrative ar-
kiv, der bestar af sager/dokumenter, der endnu ikke er udgéet af retsligt eller administrativt brug, herun-
der kassabilia.

3.3. Arkivaren radgiver Odsherred Kommunes centre og institutioner om, hvordan de varetager arkivmaes-
sige hensyn og samarbejder med Odsherred Kommunes driftsorganisation for de elektroniske sags- og do-
kumenthandteringssystemer, it-afdeling, direktion, centerchefer, afdelings-, institutions- og teamledere
for at sikre en betryggende opbevaring af arkivalierne samt en koordineret bevarings- og kassationsplan-
laegning for hele Odsherred Kommune.



§ 4. BEVARINGS- OG KASSATIONSRETNINGSLINJER

4.1. Arkivaren radgiver og samarbejder med driftsorganisationen for de elektroniske sags- og dokument-
handteringssystemer om bevarings- og kassationsretningslinjer for arkivalier under hensyn til betydningen
for kommunens centre, institutioner, andre offentlige myndigheder, forskere eller borgere.

4.2. Arkivaren kan efter samrad med fagcentrene treeffe afgerelse om, hvorvidt arkivalier skal bevares i
videre omfang end fastsat af Rigsarkivet.

§ 5. AFLEVERING TIL ARKIVET

5.1. Arkivet modtager arkivalier fra Odsherred Byrad, fagudvalg samt alle udvalg, naevn og kommissioner,
der er nedsat af Odsherred Byrad samt kommunens centre og institutioner. Arkivet kan indga aftale med
kommunale feellesskaber og samarbejder (§ 60-selskaber), forsyningsselskaber, selvejende institutioner
der modtager driftstilskud fra Odsherred Kommune, samt private firmaer der varetager kommunale opga-
ver for Odsherred Kommune, om, at de afleverer arkivalier til Arkivet i henhold til arkivlovens bestemmel-
ser.

5.2. Kommunale arkivalier, der ikke er omfattet af lov om personoplysninger eller persondataforordnin-
gen, afleveres til Arkivet senest, nar de er 20 ar gamle, med mindre der er seerlige forhold, der taler imod
det. Kommunale arkivalier, der er omfattet af lov om personoplysninger eller persondataforordningen og
klassificeret som bevaringspligtige, afleveres til Arkivet senest pa det tidspunkt, hvor de ellers skulle vaere
slettet i henhold til dataforskriften.

5.3. Udgifter til pakningsmaterialer, flyttefirma og lignende i forbindelse med aflevering til Arkivet beta-
les af det afleverende center eller den afleverende institution.

5.4. Afleverer det arkivansvarlige center eller institution ikke inden for afleveringsfristen, skal Arkivet
modtage en fortegnelse over de arkivalier, der endnu ikke er afleveret.

5.5. Bevaringspligtige digitale arkivalier afleveres til Arkivet i en systemuafhaengig arkiveringsversion fra
de centre og institutioner, som ejer systemerne. Arkivet godkender arkiveringsversionen. Udgifter til at
teste arkiveringsversionen beeres af det afleverende fagcenter eller den afleverende institution, med min-
dre andet er aftalt med Arkivet. Nar kommunale arkivalier er afleveret, overtager Arkivet bevaringsfor-
pligtelsen i henhold til arkivloven.

5.6. Arkivalier, der er omfattet af lov om behandling af personoplysninger eller persondataforordningen,
og som er overfort til Arkivet, er kun tilgeengelige efter arkivlovens bestemmelser.

5.7. Kommunens arkivalier ma ikke afleveres til andre offentlige eller til private institutioner.



§ 6. PLIGTAFLEVERING AF KOMMUNALE PUBLIKATIONER

6.1. Odsherred Kommunes centre og institutioner skal aflevere to eksemplarer af alle de publikationer,
tryksager og CD’er m.v., som de fremstiller eller lader fremstille til Arkivets opbevaring.

6.2. Publikationerne skal afleveres til Arkivet senest 1 maned efter publikationens udgivelse. Arkivet sar-
ger for den videre forsendelse til Det Kongelige Bibliotek, hvis der skal ske pligtaflevering til Det Kongelige
Bibliotek eller Statshiblioteket i henhold til pligtafleveringsloven.

6.3. Centre og institutioner har oplysningspligt til Arkivet om publicering af digitale publikationer pa Ods-
herred Kommunes hjemmeside. Arkivet skal orienteres samtidig med publiceringen pa nettet.

§ 7. ARKIVETS SAMARBEJDE OG TILSYN MED DE ARKIVANSVARLIGE

7.1. Arkivet udsteder retningslinjer for at varetage arkivmaessige hensyn i Odsherred Kommune og foran-
stalter regelmaessig instruktion af kommunens personale heri.

7.2. Arkivet udarbejder og ajourfgrer retningslinjerne for at varetage arkivmaessige hensyn i Arkivinstruk-
sen for Odsherred Kommune og tilhgrende vejledninger. Arkivet bistar centre og institutioner med at fast-
seette deres bidrag til arkivinstruksen.

7.3. Arkivet udarbejder de overordnede retningslinjer for brugen af kommunens elektroniske sags- og do-
kumenthandteringssystemer for generelle sager i samarbejde med Odsherred Kommunes driftsorganisation
for de elektroniske sags- og dokumenthandteringssystemer.

7.4. Hvert direkteromrade, hvert centeromrade og, hvor det er relevant, institutionsomrader, udpeger en
arkivansvarlig, der sikrer, at arkivmaessige hensyn bliver overholdt, at alle bevaringspligtige arkivalier af-
leveres til Arkivet, og at der udarbejdes en fortegnelse over de afleverede arkivalier.

7.5. Centrenes eller institutionernes tilsidesaettelse af arkivmaessige hensyn skal af Arkivet indberettes til
Direktionen. Gentagne og/eller vaesentlige tilsidesattelser af arkivlovens bestemmelser indberettes til
Zkonomiudvalget.

7.6. Kassation kan normalt kun finde sted ved afleveringen til Arkivet eller efter afleveringen til Arkivet.
Efter indhentet tilladelse fra arkivaren kan de enkelte fagcentre og institutioner selv foretage kassation af
neermere bestemte typer af arkivalier.

7.7. Arkivet indgar aftale med Netvaerket Elektronisk Arkivering (NEA) om medlemskab og support i forbin-
delse med bl.a. Arkivets modtagelse, test og godkendelse af systemuafhaengige arkiveringsversioner, lige-

som Arkivet samarbejder med anerkendte lokalhistoriske arkiver i Odsherred Kommune.

7.8. Centre og institutioner skal orientere arkivet om organisationseendringer og anskaffelse af nye it-sy-
stemer/digitale sagsstyringssystemer, sa arkivretningslinjer kan fastlaegges og holdes opdateret.



7.9. Ved centres eller institutioners ophgr skal bevaringspligtige arkivalier straks afleveres til Arkivet, med
mindre arkivalierne overfgres til et andet center eller en anden institution, herunder statslige eller andre
offentlige enheder. Ved overfgrsel til andet center eller anden institution i kommunen skal der afleveres
en fortegnelse til Arkivet over de arkivalier, der overfgres.

§ 8. TILGAENGELIGHED OG ADGANG TIL ARKIVET

8.1. Arkivalierne er som udgangspunkt tilgaengelige, nar de er 20 &r gamle. Arkivalier er dog for s& vidt
angar sager om enkeltpersoners private, herunder gkonomiske forhold farst tilgeengelige efter 75 ar, mens
kommunens brevveksling med sagkyndige til brug i retssager, eller ved overvejelse af om retssag bar fg-
res, farst er tilgaengelige efter 50 ar.

8.2. Tilgeengelighedsfristen for sager regnes fra den tilknyttede sags slutningsar, dvs. efter den kassations-
frist, der geelder for sagen, og felger i gvrigt af de til enhver tid geeldende bestemmelser i arkivloven. Til-
geengelighedsfristen for dokumenter regnes fra dokumentets oprettelsesdato.

8.3. Enhver, der sgger om tilladelse til at benytte oplysninger fra Arkivet, skal oplyse formalet med den
tilsigtede benyttelse af de oplysninger, der sgges om adgang til.

8.4. Arkivet kan i konkrete tilfeelde tillade, at en forespgrger far adgang til at benytte arkivalier eller en
gruppe af arkivalier inden udlgbet af arkivlovens tilgeengelighedsfrister, jf. 8.1 modseetningsvist. Odsher-
red Byrdd har delegeret dispensationsmyndigheden til arkivaren, som ved denne afgerelse kan tage seer-
ligt hensyn til, om ansgger er part i en sag eller har seerlig individuel interesse i de oplysninger, der sgges
om adgang til.

8.5. Arkivet drager omsorg for, at arkiverede personoplysninger alene stilles til rddighed med henblik pa
udtrykkeligt angivne og saglige formal, herunder historiske, statistiske eller andre videnskabelige formal.

8.6. Hvor der sgges om adgang til afleverede arkivalier inden udlgbet af arkivlovens tilgeengelighedsfri-
ster, jf. 8.1, skal Arkivet besvare ansggningen om adgang inden for 15 dage.

8.7. Hvor der sgges om adgang til arkivalier, som ikke er afleveret til Arkivet, men er umiddelbart tilgaen-
gelige efter Arkivloven, skal det arkivansvarlige center eller institution svare inden for 30 dage. Arkivet
foranlediger, at det sker.

8.8. Arkivet sgrger for, at Arkivets samlinger bliver ordnet og registreret pa en sadan made, at materialet
kan stilles til radighed for centre, fagcentre og institutioner til tjenstlig brug samt for publikum pa radhu-
set.

8.9. Arkivet har en offentligt annonceret abningstid, hvor borgere og forskere kan benytte arkivets samlin-

ger pa stedet og fa faglig vejledning af arkivets personale. Arkivmateriale kan med arkivarens godkendelse
udlanes til benyttelse andre steder, fx p& offentlige bibliotekslaesesale.



8.10. Arkivaren kan i samrad med kommunen som bygningsejer fastseette retningslinjer for adgangen til de
analoge arkivalier pa radhuset og for ordning af arkivalier pa radhuset, skoler og institutioner og i andre
kommunale bygninger.

§ 9. BETALING FOR TJENESTER OG YDELSER

Arkivet kan opkraeve betaling for fotokopier og gengivelser af materiale i Arkivets samlinger, ligesom der
kan opkreeves betaling for tjenester og ydelser. Taksterne herfor fastsaettes af Odsherred Byrad.

§ 10. BEMYNDIGELSE OG IKRAFTTRADEN

Vedtaegten er godkendt af Odsherred Byrad den 29. august 2017. Byradet bemyndiger @konomiudvalget til
at eendre denne vedtaegt i forngdent omfang.

Vedtaegt for Odsherred Kommunes Arkiv traeder i kraft den 1. september 2017.
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